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QUYFT PINH

Ban hanh Quy dinh vé to chire va hoat dong
ciia Phong Lao dong-Tién lwong-Bio hiém x4 hoi

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctr Thong tu lién tich sé 37/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay
02/10/2015 ctia B Lao déng-Thuong binh va Xa hoi, Bd Noi vu huéng dan
chuc nang, nhiém vu, quven han va co cau t6 chirc ciia S& Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi thudc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thuée Trung wong;
Phong Lao dong-Thuong binh va Xa hoi thudce Uy ban nhéan dan huyén, quén,
thi xa, thanh pho thudc tinh;

Can ct Quyet dinh sb 56/2015/QD- -UBND ngay 23/12/2015 cua Uy ban
nhan dén tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh vé to chirc va hoat dong clia S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoéi tinh Dono Nai;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Lac dong — Tién luong — Bao hiém xa hoi;
Theo dé nghi cia Chanh Vin phong Sé,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quet dinh nay Quy dinh vé td chirc va hoat
dong cua Phong Lao dong-Tién luong- Bio hiém xa hdi thudc S& Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.

Pidu 2. Chanh Vin phong, Tru¢ng phong Lao dong-Ti ién luong-Bao hiém
xa héi, cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trich nhi¢m thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 2;

- Gb, cac PGD So:

- Cac phong, chi cuc, don vi trire thude So;

- Phong LDTBXH céc huyén, thi xa, thanh phé:
-Luu VT, TH.




UNBD TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGIIA VIET NAM
SO LAO DONG Doc lap - Tu do - Hanh phic
THUONG BINH VA XA HOI

) QUY DINH
T6 chire va hoat d@dng ciia Phong Lao djng-Tién lrong- Bio hiém xa hoi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé Ao ¢ /0OP-LPTBXH ngay thdng 4 nam 2016
ciia Gidm déc Sé Lao dong-Thirong binh va Xa héi tinh Doéng Nai)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri phap Iy

Phong Lao dong- Tién luong- Bao l}iém xa hoi la phong chuyén mon thude Sé
Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tinh Pong Nai.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong

Phong chiu su lanh dao, chi dao, qué.p ly truc tiép, toan dién cua Giém' ddc So
Lao dong — Thuong binh V’é Xa hoi tinh Péng Nai. Phong lam viéc theo ché do t}}&
truong, dam bao nguyén tiac tap trung dan chui. Truong phong la nguoi dimg dau
phong, chiu trach nhiém truée Gidm déc Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi va
trude phép ludt vé toan bo hoat dong cua Phong,

Chwong I1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc niing

Tham muu Giam ddc Sé Lao dong — Thuong binh va Xa héi thue hién chire
nang quan ly nha nudc vé linh vuc lao dong, tién lrong va bao hiém xa hoi.

Diéu 4. Nhiém vu

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach hang nam, 5 nam, dai han vé linh vuc lgo
ddng, tién lvong va bao hiém xi hoi; du thao cac van ban vé cong tac lao dong, tién
lwong va bao hiém xa hoi dé Giam dbc S& ban hanh hoac trinh UBND t’inh, Chu tich
UBND tinh, HDND tinh ban hanh theo thim quyén. Tham muu Gidm doc S¢ t6 chirc
trién khai, theo doi, kiém tra don déc va so, tong két viéc thuc hién cac vin ban do.

2. Huéng dan, kiém tra va t6 chire thuc hién céc quy dinh ctia phap luat vé:

a) Vé lao dong, tién luong:

- Huéng dan viée thuc hién hop ddng lao déng, dbi thoai tai noi lam viéc,
thuong lugng (ap the, thoa udce lao dong tap thé; quy trinh thuong lugng, ky ket thoa
udce lao dong tap the, ky ludt lao dong va trach nhiém vat chét, giai quyét tranh chap
lao dong va dinh céng;



- Dé xuét cac giai phap nhim xay dung quan h¢ lao dong lanh manh, ngdn ngtra
tranh chép lao dong va dinh cong; giai quy &t tranh chép lao dong theo quy dinh cua
phap luat;

- Theo doi,
dinh cong;

tbng hop, bdo cdo, danh gia tinh hinh vé tranh chap lao dong va

-Tham glaJ sap xep doanh nghi¢p nha nudc; chinh sach, ché d6 dbi véi nguoi
lao dong trong sap xep, t6 chirc lai doanh nghiép nha nudc, doanh nghiép pha san,
doanh nghiép b; giai thé, doanh nghiép ¢ phan héa, ban khoén, cho thué doanh

nghigp; L
- Hudng dan viéc thuc hién ché d6 tién luong theo quy dinh cta phép luat;

tat, nguoi lao dong cao tudi, lao dong chua thanh nién, lao dong la nguoi gitp viée

- Huong dan ché d6, chinh sach ddi véi lao dong nit, lao dong la ngum khuyét
gia dinh va mot{o lao dong khéc;

- Huéng dan va té chirc thyc hién céc quy dinh cta phép luat ve hoat dong cho
thué lai lao dong;

- Théng ké sé doanh nghlep cho thué lai lao dong, thuc hién viéc cho thué lai
lao dong, bén thué lai lao dong va s6 luong ngudi lao dong thué lai;

- Huéng dan xay dung dinh mirc lao dong, thang lu'orng, bang luong, tiéu chuan
cap bac k¥ thuat cong nhan, tiéu chuén vién chirc chuyén mon, nghiép vu trong cac
loai hinh doanh nghiép;

- So két, tlSng két, bao céo dinh ky va dot xuit vé lao dong, tién luong, tranh
chap chap lao dong, dinh cong va bao hiém xa hdi.

b) Vé bao guem x4 hoi bt bude va bao hiém tu nguyén:

- Huéng d kiém tra vige thue hién cac quy dinh ctia nha nude vé bao hiém xa
hoi bat bude (bao goém cac ché do: ém dau, thai san, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép, huu tri va tir tuat); bao hiém tu nguyén (ché d6 huu tri va tir tuét);

- Thuc hién ché do, chinh sach vé bao hiém x3 hdi theo phan cong, phan cép
cua UBND tinh v:‘a theo quy dinh cta phap luat;

- Tiép nh hd so va td chie thim dinh sb lwong lao dong tam thoi nghi viéc
d6i véi truong h doanh nghiép xin tam thoi dirng déng vao quy huu tri va tur tudt;

- Tham muru cho UBND cép tinh kién nghj céc B, nganh c6 lién quan giai
quyét nhimg vén dé vé bao hiém xa hoi thudc tham quyén.

3. Quan 1y vé t6 chirc bd may, bién ché, tai chinh, tai san dugc giao.
4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc S& phan cong.
Diéu 5. Qi yén han

1. Lanh dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén mén theo quy dinh cua
phéap luat.
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2. Tham gia dong gop ¥ kién dbi véi du thao cac van ban lién quan dén linh
vuc lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi.

3. Tham gia cac cudc hop cua 8¢, cua céc nganh, héi, doan thé lién quan dén
linh vuc lao dong, tién lurong va bao hiém x4 hoi.

4. Pugc ctr can bg du cac lop bdi dudng, dao tao nghiép vu chuyén mén do
Trung wong va S t6 chirc.
Chuwong I11
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Dicu 6. T6 chirc by may, bién ché

1. BO may

a. Lanh dao phong

- Trudéng phong;

- Gilp viéc cho Truong phong ¢6 khong qué 02 Pho trudng phong.

b. Chuyén vién

2. Bién ché

Bién ché cua Phong duge Giam doc S Lao dong- Thuong binh va Xa hoi giao
hang nam trong tong bién ché ctia S& dugc UBND tinh phe duyét. Trén co s& bién ché
duoc Gidm doc S& Lao dong — Thuong binh va Xa héi giao Trudng phong phan céng
cong viéc cho chuyén vién bao dam hgp ly, hoan thanh nhiém vu.

Diéu 7. Truong, Pho truwéng phong, Chuyén vién

1. Truwéng phong

a) Phong lam viéc theo ché do thu truéng, dimg ddu la Truéng phong.

b) Nhiém vu:

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach hang nam, 5 nam, dai han vé linh vuc
lao dong, tién lwong va bao hiém xa héi, tham muu Gidm déc Sé Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi trinh UBND tinh ban hanh hoic ban hanh theo thim quyén;

- Huomg dan, kiém tra viéc thuc hién phap luat va chi dao cua cép co tham

quyen v¢ linh vuc lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi; gitip Gidm déc Sé td chire
s0, tong két céc chuong trinh, ké hoach da dé ra.

¢) Quyén han:

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cta Phong theo quy dinh cia phap
luat;

- Thue hién céng tac quy hoach; dé nghi bd nhiém, khen thudéng, ky luat cong
chure.

2. Pho trudéng phong
- Phé truong phong 1a ngudi gitip viée cho Trudng phong didu hanh mot sé mit
cong tac duge Truong phong phan cong va chiu trach nhiém truéc Truong phong,
trude phép ludt vé cong viéc duge phan cong. Khi Truong phong vang mit, mét Pho
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trudng phong d‘uac Trudng phong phén céng quan ly, diéu hanh cong vigc sau khi bao
céo va dugce su chap thuan cua Giam doc So.

3.Viéc b% nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu' dong, luan 'chuyén, khen
thuong, ky luét, tir chirc, nghi huu va thuc hién céc ché dd khac doi voi Trudng
phong, Pho trugng phong do Giam dbc S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi quyét
dinh.

4. Chuy%n vién
Trudng phong chi dao, quan ly va phan cong nhiém vy cho chuyén vién
| . Chuong 1V )
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. }?6i vé&i Si Lao dong — Thuong binh va Xa hji.

1. Phong chiu sy lanh dao, chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cua Giam doc
So Lao d@ng - Thuong binh va Xa héi; chap hanh nghiém chinh céc’ quyeét dinh, ch‘i thi
cua Giam doc Sc’r Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, thuc hién cheé do bao cdo vé So
dinh ky, dt xuat.

2. Tang cﬁ,c‘mg moi quan hé phéi hop véi cac phong, ban chuyén mén, cac don vi
truc thude S& dé thyc hién chire nang, nhiém vu dugc giao.

Trudng hop gitta Phong véi céc phong, ban, don vi cua S& ¢ y kién khéc nhau
thi Phong bao c40 Giam dbc So Lao dong — Thuong binh va Xa héi chi dao xur ly, giai
quyeét. |

Pidu 9. P6i v6i Vu Lao dong tién lwong, Vu Bio hiém xa hdi thudc B§ Lao
dong - Thu’o’ng binh va Xa hgi

Chiu su huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Vu Lao dong tien luong, Vu
Bio hiém x3 hoi thudc B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Pidu 10. Pbi véi cac S&, ban nganh cia tinh

Tham mu]u Giam dbc So to Chl:l:C, phéi hop véi cac so, ban, nganh [ién quan trién
khai thuc hién cdc chuong trinh, ké hoach ctia S&, cia UBND tinh vé linh vuc lao
dong, tién luong va bao hiém xa hoi.

Pidu 11. Péi véi Phong Lao djng — Thuong binh va Xa hoi cdc huyén, thi
x, thanh pho.
1. Huc’mé dén vé nghiép vu d6i v6i Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
céc huyén, thi xa Long Khénh va thanh pho Bién Hoa.
o2 Phéi 1h¢rp nam tinh hinh vé linh vuc lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi
déi voi cac td chirc, ca nhan hoat dong trén dia ban céac huyén, thi xa va thanh phé.

3. Té chirc bdi dudng, dio tao vé chuyén mén nghiép vu déi vé6i can by, cong

chitc lam cong tac lao dong, tién luong va bao hiém xa hoi trén dia ban tinh.
Piéu 12. Péi véi Chi ity, doan thé
1. Doi véi Chi iy
| 4



Trrdng phong quan h¢, lam v iéc theo Quy dinh s6 98-QB/TW ngay 22/3/2004
ctia Ban Bi thur vé chirc ning, nhiém vy ctia Pang bd, chi bd co s& co quan va Quy
ché 1am viéc caa Chi uy.

2. Pbi voi cic doan thé
Thue hién theo Quy ché phdi hop gitta Trudng phong véi cac t6 chirc doan thé.
Chuong V|
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 13. Tb chirc thye hién

Trudng phong ¢ trach nhiém td chirc trién khai va phdi hop véi céc phong, chi
cuc, don vi truc thudc S& thuc hién Quy dinh nay.

Piéu 14. Xay dung quy ché 1am viée

Trén co s& cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va Quy dinh nay, Truong
phong ¢6 trach nhiém xdy dung Quy ché 1am viéc ctia phong.

Piéu 15. Sira dbi, bd sung

Viéc stra doi, bd sung Quy dinh nay do Giam ddc S& Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi xem xét, quyet dinh theo dé nghi ctia Trudng phong sau khi trao d6i thong
nhit voi Chanh Vian phong Sa./




